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Erstlogin
Beim ersten Login auf der Lernsax-Plattform bendtigen Sie folgende Dinge:

1. eine eigene Mailadresse @
ermoglicht das Zusenden eines neuen Kennwortes bei ,Passwort vergessen®
ermoglicht die Benachrichtigung bei neuen Ereignissen (neuer Mail)

2. ein neues Passwort, was Sie spater nutzen wollen
(mind. 8 Zeichen, GroR/Kleinbuchstaben+Zahlen+Sonderzeichen)

Melden Sie sich auf www.lernsax.de Uber die Login-Schaltflache oben rechts mit dem Ubermittelten
Benutzernamen und dem dazugehdrigen Passwort an.
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LernSax - die MeSax-Schulcloud

- Kommunikation sichern, Kontakte finden
- Lenprozesse gestalten und Feedback geben
B - Live unterrichten und online zusammenarbeiten
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Lernsax

Lernsax kennenlernen

Registrierung

Werkzeuge

Fortbildungen

Hilfe und Support
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Anmelden mit LernSax-Zugangsdaten

Benutzerkennung (= E-Mail-Adresse)

martin.schueler.el@martin-schule.lernsax.de

Passwort
cssssses
Hinweis
Antworten zu oft gesteliten Fragen rund um den Anmelde-Vorgang finden Sie in unseren FAQ: Benutzername, Login,
Passwort
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i
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Mit der Anmeldung akzeptiere ich die » Nutzungsbedingungen und Datenschutzerklarungvon Lernsax.
]

Sie sehen dann:

Herzlich willkommen bei LernSax

Sie haben ven Ihrem Schul-Administrator personliche Zugangsdaten fur ,LernSax” erhalten. Um die Plattform nutzen zu
kénnen, missen Sie den Nutzungsbedingungen und der Datenschutzerklarung zustimmen sowie in einem Folgeschritt ein
eigenes Passwort vergeben. AnschlieBend sollten Sie im Bereich "Privat" unter "Externe Dienste” eine externe E-Mail-Adresse
angeben. Die externe E-Mail-Adresse wird benotigt, falls Sie Ihr Passwort einmal vergessen. Zusatzlich konnen Sie sich Gber
diese E-Mail-Adresse zu Aktivitaten in ihrer Lernsax-Umgebung benachrichtigen lassen. Ihre E-Mail-Adresse wird
ausschlieBlich zu den vorgenannten Zwecken verwendet und nicht an Dritte weiter gegeben.

Die AGB habe ich gelesen und akzeptiert.
» AGB anzeigen

[ Die Datenschutzerklarung habe ich gelesen und willige ein.
> Datenschutzerklarung anzeigen

m Ich stimme nicht zu

Stimmen Sie den AGB sowie der Datenschutzerklarung tber die Schaltflache ,> Ich stimme
zu“ zu und Sie werden zu Angaben Uber lhre Person befragt.
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Daten zur Person

Bitte vervollstdndigen Sie die Angaben und klicken Sie auf "Daten speichern™.

Mein Profil

Angezeigter Name *
Max Mustermann

AnredefTitel

Vorname *
?'.".&X

Mame *
Mustermann

Profil freigeben

ia

[] tiein

Mach Freigabe des Profils sind folgends Daten fir andere Mutzer sichthar: Angezeigter Name, Anrede/Titel, Vormams,

Machname. Diese Informationen kinnen Sie jederzeit im Profil Sndern oder ergénzen

Fasswort rucksetzen / Benachrichtigungen

E-Mail-Adresse
raxi@andereiailanbeter.de
E-Mail-Adresse (Wiederholung)
raxi@andereiailanbieter.de

Far Passwortricksetzung und Berachrichtigungen. Speicherung unter Privar == Enstetiungen > Externe Dienste

Daten spgich“kr‘rt

Wichtig: Vorname, Name und die private Mailadresse sind einzutragen!!!

Ohne diese Mailadresse kénnen Sie das Passwort nicht zuriicksetzen und keine
Systembenachrichtigungen aullerhalb von LernSax empfangen. Sie kénnen diese externe
Mailadresse im Arbeitsbereich unter dem Menlipunkt ,Einstellungen® bei ,Externe
Dienste” bei Bedarf dndern.

Mit Klick auf die Schaltflache ,> Daten speichern® sind Sie eingeloggt und landen im
Arbeitsbereich welcher in der oberen Leiste rot gekennzeichnet ist. Sie sehen lhre
persénliche Ubersicht.

Wir empfehlen nach einem kurzen Blick auf die Arbeitsbereiche das Vornehmen von zwei
grundlegenden Einstellungen (Systembenachrichtigungen/Gruppenbenachrichtigungen und
Mailweiterleitung) fiir eine bequeme Nutzung von LernSax.
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Arbeitsbereiche

Uber die obere Leiste wahlen Sie durch Anklicken lhren Arbeitsbereich aus.

Im Arbeitsbereich stehen lhnen Uber das linke Men( personliche Funktionen zur Verfligung,
z.B. Mailservice, Adressbuch, persdnliche Dateiablage usw.

Im Arbeitsbereich [ I0M®s" (in der oberen Leiste blau gekennzeichnet) sehen Sie die
Institutionsiibersicht mit den Funktionen, die von der Schule fiir Ihre Rolle als Eltern oder Schiler
freigeschaltet sind. Auch das linke Menu andert sich entsprechend. Hier gelangen Sie z.B. zur
Dateiablage der Schule, in der Sie bereitgestellte Dokumente sehen kdnnen.

Entsprechend werden Sie Uber die Auswahl von ,,Gruppe” oder ,Klasse“ in den jeweiligen Bereich
geleitet und sehen damit die angepassten Ubersichten bzw. Mends.

EsaChSEﬂde E LernSax pie mesax - Schulcloud
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"E e 4 Meine Gruppen ~  Meine Klassen ~
Privat
Max Mustermann - Systemnachrichten
f} 3 &= Profil
[ ‘; = Systemnachrichten
Kommunizieren X Beﬂa(hr\(!‘:t;ﬁﬂ-gen festlegen
= t-Mall

Die Liste ist feer.

42] Adressbuch
Lernen

E Lernerfolgskantrolle
Einstellungen

£F Einstellungen

A, systemnachrichten

Arbeitsbereich ,Privat‘ (oben; rot) und Arbeitsbereich ,Institution® (unten, blau)

Systembenachrichtigungen einstellen

Damit Sie sich nicht immer einloggen missen, um nach Neuigkeiten zu schauen, kénnen Sie sich
bei verschiedenen Ereignissen vom LernSax-System automatisch benachrichtigen lassen. Wir
empfehlen dazu das Eingeben einer externen Mailadresse (Einstellungen — Externe Dienste), das
Vornehmen der Einstellungen ,Systembenachrichtigungen®, Benachrichtigungen in den Gruppen
und die ,E-Mail-Weiterleitung*“:

Klicken Sie im Arbeitsbereich ,[FIVEL im linken Menii unten auf | £ Systemnachrichten | ynd
wahlen Sie nun ,Benachrichtigungen festlegen“ und Sie erhalten die folgende Ubersicht, in der Sie
die gewlinschte Benachrichtigung fiir die Ereignisse festlegen konnen. Sie kdnnen diese
Einstellungen jederzeit andern und damit an Ihre Winsche weiter anpassen.
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Wir empfehlen zu Beginn eine E-Mail (E-Mail sofort od. taglich geht an Ihre eingegebene externe
Mailadresse innerhalb des Systems) fir die zunachst wichtigsten Ereignisse:

* Mailservice: Neue Mail

* Dateiablage: Neue Datei

* Neu zugewiesene Aufgabe
* Kalender: Neuer Termin

Mit Klick auf ,Anderungen speichern“ werden lhre vorgenommenen Einstellungen wirksam.
Nehmen Sie diese Einstellungen bitte auch in lhren Gruppen (Elterngruppe, Klasse des
Schiilers) vor. Sie finden diese auf der jeweiligen Ubersichtsseite oben rechts bei
»Benachrichtigungen®.

Hinweis Die drei E-Mail-Spalten im folgenden Fenster sehen Sie nur, wenn Sie unter
,Einstellungen” — [Externe Dienste“ eine eigene externe Mailadresse eingegeben haben. Das kann
bei Schiler und Elternteil auch die gleiche Elternmailadresse sein. Bei aktiver LernSax-App auf dem
Smartphone sehen Sie eine weitere Spalte im Benachrichtigen-Fenster und kénnen sich direkt auf
das Smartphone uber Ereignisse informieren lassen.

Benachrichtigungen festlegen ﬂ a3 x
Quick-  EMal  E-Mal  E:ail

_Nach.rlcht ___9nllne message. sofort tagiich  wochenthch
Allgemein: Anderung des Passworts = il o O O
Allgemein: Meue Vertrauensheziehung %] ] £l O O
Aufgaben: Neu zugewiesene Aufgabe [ O 0 O |
Biog: Kommentar zu thrém Eintrag = O ] O O
Blog: Neuer Eintrag %] L B O (|
Courselets: Neue Korrekius 55 O 0 O E
Dateiablage: Datei - Heruntérgeladen ) [ 0 [ o
Datelablage: Neue Diatei %] O O | I—l
Dateiablage: Ordner - Neus Datel & = & i O
Formulare: Mele Einsendung kA | £l O |
Forurm: Kammentar zu lhrern Beitrag = O B | |
Forum: Neuer Beitrag 4 | 0 | O
Kalender: Erinnerung 4 | £ O [l
Kalender: Neuer Termin = | | B H

¥ Apderungen speichern

Fenster zum Festlegen der gewiinschten Benachrichtigungen
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In diesem Fenster sind weniger Spalten? Bitte geben Sie dann im Arbeitsbereich ,[ZIVEL" unter dem
Menupunkt ,Einstellungen® bei ,Externe Dienste“ eine Mailadresse ein, an die die Nachrichten
gehen sollen. Normalerweise sehen Sie dort die beim Erstlogin eingetragene Mailadresse.

Einrichten der E-Mail — Weiterleitung

Wahlen Sie dazu im Arbeitsbereich ,[ZINEL" im linken Menii den Punkt §%%§ E-Mail und dort den

Punkt ,Einstellungen®.

Im sich dadurch 6ffnenden Fenster klicken Sie auf ,Weiterleitung®.

= LernSax
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Privat v

Max Mustermann

& Profil

Posteingang

InStitUtiDn
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Mgine Gruppen v Meine Klassen ~

Max Mustermann - E-Mail

Kommunizieren

» E-Mail schreiben 3 Suche 3 Einstellungen > Aktualisieren
i

E-Mail

42] Adressbuch

Dieser Ordner ist leer.

Lernen

7 Lemerfolgskontrolie

Angezeigter Ordner  Posteingang (1 Jahr) s

Tas"
150 MB von 150 MB frei

Mailservice Einstellungen (oben) Weiterleitung (unten)

07 x

Einstellungen
Ordner  Filterregeln  Signatur
Meue Regel erstellen
Name Fragment Datumn

t N [ spamfiiter

N @

Benachrichtigung

(Spam) -> [SPAM]

> {111}
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Tragen Sie im sich nun 6ffnenden Fenster |hre private Mailadresse ein, an die die
Benachrichtigungen verschickt werden sollen. Mit Klick auf ,Anderungen speichern“ haben Sie die
grundlegenden Einstellungen erledigt. Mails an lhre LernSax -Mailadresse werden nun aus LernSax
heraus an lhre private Mailadresse weitergeleitet.

: . ; S A
E-Mail Weiterleitung einrichten ©&s7 x

Externe E-Mail-Adresse

[ Keine zusatzliche lokale Zustellung.
Anderungen sofort aktivieren

T TP T e e = B Ao e vme W entan asitariaitoan e crhtan vasmirer o S
Wenrn Sie an eine groliere Menge von Konten welterieiten mochten; verwenden Sie

bitte die Funktien "Mailingliste

> Anderungen speichern u

Gruppen und Klassen

Unter den Arbeitsbereichen ,[Zien und ,[Jioes- gibt es noch ,Gruppen“ und ,Klassen“. Damit
Iasst sich die Schulorganisation besser abbilden und es lassen sich unterschiedliche
Berechtigungen fir die unterschiedlichen Benutzer einstellen.

Die Nutzer haben die Rollen Lehrer — Schiiler — Eltern und werden verschiedenen Gruppen bzw.
Klassen zugeordnet. Diese Zuordnung ist besonders fiir die verschiedenen Funktionen
(Kommunikation, Dateien etc.) von Bedeutung. Fur die Kommunikation Iasst sich diese Einteilung
effektiv nutzen.

Sie sollten stets darauf achten, wo Sie sich gerade befinden. Die Farbbalken (rot =,[ZiVeN / blau =
JQes) helfen bei der Orientierung. Dies ist besonders fiir die Dateiablage wichtig.
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Dateien
Ihnen steht eine private Dateien - Ablage als personliche Cloud in LernSax zur Verfigung. Diese

erreichen Sie tiber den Bereich [JIVEL" und im linken Mend mit Klick auf .[ij Dateien sehen Sie
nun lhre persénlichen Dateien und Ordner:

Privat

= =M ma. Dateien
Dateien
Kommunizieren > Dateterstellen > Dateihochladen > Ordner anlegen > Ordner > Suche ') Einstellungen > Aktualisieren
= E-Mail 31,2 GB von 31,3 GB frei
3z] Adressbuch
) Alle Funktion Name Hechgeladen Grofie
(& Messenger
s %,
Organisieren & =
B Dateien L W) 91,4 KB
& Speicherorte -
O & [w) 11,9KB
:";.':"I Kalender \
o mgoen " T e T

Das Erstellen von neuen Ordnern sowie das Hochladen von Dateien ist selbsterklarend. In der
Abbildung sehen Sie die vier Schaltflachen, die fir die mit ,Hakchen* ausgewahlten Dateien gelten.

Empfehlung: Speichern Sie alle Dateien zunachst in Ihrer privaten Dateien. Kopieren Sie, wenn
erforderlich, einzelne Dateien in die Ablage der Gruppe bzw. Klasse und behalten Sie das Original
bei sich im persodnlichen Bereich.

Begriindung: Das Léschen einer Gruppe I6scht auch die dortigen Dateien.
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Sonstiges / Allgemeines

Zur reibungslosen und bequemen Benutzung von LernSax empfehlen wir neben der anfanglichen
Lektlre einiger weniger Punkte auf der Startseite auch die Hilfe (Menlpunkt ,Hilfe und Support®)
sowie einen Blick auf die unscheinbaren kleinen Schaltflachen.

H LernSax Privat Institution Netzwerk

"REAE&

LernSax

Hilfe und Support

Lernsax kennenlernen

Registrierung Umfangreiche Anleitungen und Handblicher sowie die Dokumentation von Entwicklungsschritten und oft gestellten
Supportanfragen unterstutzen Sie bei der Nutzung von LernSax.
Werkzeuge
Fortbildungen .
? Hilfe
Hilfe und Support
Handbiicher und Anleitungen Die Hilfe erlautert Ihnen die einzelnen Funktionen der Seite, auf der Sie sich gerade befinden. Klicken Sie auf das Icon
"Fragezeichen" oder auf Hilfe in der oberen Leiste. Im Text der aufklappenden Hilfeseite finden Sie die entsprechenden
Schritt fr schritt Erlauterungen, die in den meisten Fallen ausreichen werden, um Ihr Problem zu lasen. Falls Sie also Schwierigkeiten bei der

Bedienung der Arbeitsumgebung haben, ist dies die erste Station, die Sie zu Ihrer Unterstiitzung aufsuchen sollten.
Erkidrvideos

Oft gestelite Fragen Arbeitsbereiche und Funktionen in LernSax

Zum Verstandnis der Plattform LernSax lohnt sich ein Blick auf ,Arbeitsbereiche und Funktionen in
LernSax“ und in die Erklarvideos.

Oben links sehen Sie kleine Schaltflachen. Besonders im eingeloggten Zustand sind diese
interessant,

LernSax

[ ] [ N [ R e, R . 1
L I 7

u.a. fir Notizen, Lesezeichen sowie Hilfe. Die Hilfe passt sich immer der angezeigten Seite an.

In den Auswahlboxen und sich 6ffnenden Fenstern gibt es oben rechts auch kleine Schaltflachen.
= RA
&8I 7 x 0N =D

Diese erklaren sich selbst. Besonders sei hier wieder auf die nitzliche Hilfe verwiesen.

Profil

Im persénlichen Profil kbnnen Sie weitere personliche Eintragungen vornehmen und bei Bedarf
auch ein Profilbild hochladen sowie Uber die Profilsichtbarkeit entscheiden.

Foto (Max. 200 x 200 Pixel)



